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แบบฟอรม์ขอโอนสินค้า 

 

เน่ืองด้วยข้าพเจ้า _____________________________ รหัสพนักงาน _____________ ต าแหน่ง _____________________ 

แผนก __________________________ ฝ่าย _______________________ มีความประสงค์ขอโอน สินค้า เพื่อเป็น 
 ทรัพย์สิน  ซ่อมแซมทรัพย์สิน  วัสดุส้ินเปลือง  อ้างองิ PR/DO _____________________ 

รายละเอียดเพื่อเพิ่มเติมหรือทดแทน (โปรดระบุ) ส าหรับงาน ____________________________________ดังต่อไปน้ี.- 
 

ล าดับ 
รหัสทรัพย์สิน 

(จนท.ทส กรอก) รหัสสินค้า รายการสินค้า จ านวน 
ราคาขาย 

(ไม่รวม Vat) 
1      

2      
3      
4      

5      
6      
7      

 
 กรรมการผู้จัดการให้ความเห็นชอบ 

จึงลงนาม 
 ______________________  

  (__นายธานี  ชวาลรัตน์__) ผู้อนุมัติ 

   ______/_________/________ 
     

______________________   ______________________  
(_________________________) ผู้ขอ/ผู้รับ 

โอนสินค้า 
 (_________________________) ผู้อนุมัติ/ฝ่าย

รับโอนสินค้า ______/_________/________  ______/_________/________ 
     

______________________   ______________________  

(_________________________) ผู้จ่าย-คลังสินค้า  (_________________________) ผู้อนุมัติ/ฝ่าย
คลังสินค้า ______/_________/________   ______/_________/________ 

     

______________________   ______________________  
(_นางจิตราภรณ์  ทองแย้ม_) เจ้าหน้าท่ีบัญชี  (_________________________) จนท./ผจก.

ทรัพย์สิน ______/_________/________   ______/_________/________ 
     

*หมายเหต:ุ 1.กรณีโอนสินค้าเพื่อซ่อมแซมทรัพย์สิน หรือเพื่อใช้เป็นวัสดุส้ินเปลือง ไม่ต้องส่งผ่านถึงเจ้าหน้าท่ีทรัพย์สินและไม่ต้องขอ
อนุมัติจากกรรมการผู้จัดการ   แต่หากมูลค่าเกินตั้งแต่ 5,000 ขึ้นไป จะตอ้งขออนุมัติจากกรรมการผู้จดัการ 

 2.กรณีโอนสินค้าเพื่อทรัพย์สินน้ันมีมูลค่าตั้งแต่ 5,000 ขึ้นไป ผู้ขอโอนสินค้าตอ้งน าเอกสารน้ีเสนอต่อกรรมการผู้จัดให้ความ
เห็นชอบเอง ก่อนเริ่มด าเนินการโอนสินค้าเป็นทรัพย์สินในขั้นตอนต่อไป และต้องส าเนาเอกสารให้เจ้าหน้าท่ีทรัพย์สินเพื่อ
บันทึกผู้ครอบครองทรพัย์สิน (หลังหน่วยงานบัญชีก าหนดรหัสทรัพย์สินแล้ว)  
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